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APRESENTACAO

A norma da ABNT 14724/2011 apregoa as diretrizes em que devem ser
elaborados os trabalhos académicos, visando a sua apresentac¢ao a instituicao,
bem como o seu depdsito na biblioteca.

Esta norma aplica-se a diversos documentos, dentre eles: teses,
dissertacdes, monografias e relatorios de estagio. Todos esses documentos
cientificos devem ser produzidos com a assisténcia de um orientador que
auxiliara o estudante na construc¢ao do trabalho.

A padronizacdo dos trabalhos académicos interfere diretamente na
transmissdo do conhecimento construido por meio desses trabalhos académicos
e cientificos, gerando um trabalho com qualidade reconhecido em diversas
esferas da pesquisa cientifica nacional.

Desta forma, o Guia de Normaliza¢do dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso do Campus Salgueiro, foi pensado para atender os alunos do curso
técnico médio integrado, dos cursos subsequentes, dos cursos superior de
tecnologia e de licenciatura, além de outros cursos que queiram fazer uso deste
documento.

O guia é uma indicacdo dos procedimentos de normalizacdo a serem
efetuados pelos discentes da instituicdo, podendo ser adaptado conforme a

necessidade de cada curso e a orientacdo de cada docente.

Os organizadores.

— O



.

1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

Os trabalhos académicos (monografias, relatorios de estagio, dissertac¢des,

teses, etc.), sdo compostos de duas partes: externa e interna, das quais cada

parte contém elementos obrigatoérios e opcionais.

Capa (obrigatorio)
Parte externa < | ombada (opcional

Errata (opcional)

/ & Folha de rosto (obrigatorio)

Elementos pré-textuais <

Parte interna

Elementos textuais

Elementos pés-textuais

e

Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatoria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustractes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

\ Sumario (obrigatorio)

Introdugéo
Desenvolvimento
Conclusao

Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

Indice (opcional)
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Figura 1 - Disposicao ordenada dos elementos no trabalho académico.

indice

Elementos Pés-Textuais

Anexo(s)

Apéndices)

Glossario

Referéncias

Conclusio

Elementos Textuais

Desenvolvimento

Introdugic 14

Sumério

Lista de simbolos

As folhas sao contadas a
partir da folha de rosto
sequencialmente, mas s0 &
impresso o numerc a partir da

Introdugac.

[ ] Elemento obrigatério

Fonte: www.tccmonografias.com
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Epigrafe

Agradecimentos |

Dedicatdrials)

Folha de aprovagio

Errata
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2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

Papel: Papel branco ou reciclado no formato A4 (21cm X 29,7cm).

Digitacao: Somente no anverso da folha (monografias e relatérios de cursos
superiores) e Anverso e Verso da folha (relatérios de estagio dos cursos

técnicos).
Cor da fonte: cor preta.
Fonte do texto: Times New Roman ou Arial.

Tamanho da fonte: Tamanho12 para todo o texto (inclusive na capa). Excetuam-
se as citacdes com mais de trés linhas, as notas de rodapé, as legendas de
ilustracdes e tabelas que deverdo obrigatoriamente ser digitadas em fonte de

tamanho 10.

Espacamento entre linhas: Todo o texto com espacamento de 1,5 linhas,

exceto cita¢bes recuadas 4cm, que devem apresentar espacamento simples 1.
Margens: superior e esquerda 3,0 cm. Inferior e direita: 2,0 cm.

A configuracdo das margens deve ser organizada conforme imagem abaixo:
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MARGENS

» Superior e esquerda
3cm

» Inferior e direita 2cm

Paginacao: As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas. Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser contadas
sequencialmente. A numeracdo deve figurar a partir da primeira folha textual
(Introdug¢do) em algarismos arabicos, situados no lado inferior direito da folha.
Havendo referéncias, apéndices e anexos devem ser numeradas de maneira

continua e sua paginacdo deve dar seguimento a do texto principal.

Seg¢des: os trabalhos académicos sao organizados e ordenados por secdes, cada
secao pode ser subdividida em até cinco subsecBes conforme apresentado a

seguir:
Secdo primaria: 1 INTRODUGAO (MAIUSCULA E NEGRITO);
Secao secundaria: 1.1 TEXTO (MAIUSCULA E SEM NEGRITO);
Secdo terciaria: 1.1.1 texto (Minuscula e negrito);

Secao quaternaria: 1.1.1.1 texto (Minuscula e sem negrito);

—, ] |
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Sec¢do quinaria: 1.1.1.1.1 texto (Minuscula e italico).

Observacdo: Ndo se utilizam ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apés o

indicativo de secdo ou de seu titulo.

Titulos sem indicativos numéricos: Erratas, listas de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, referéncias, apéndice (s), anexo
(s). Esses devem ser centralizados, e formatados em letra Mailscula e em

negrito.
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3 ILUSTRACOES, TABELAS, NOTAS DE RODAPE, SIGLAS E ABREVIATURAS,
EQUACOES E FORMULAS.

llustra¢des: O titulo da ilustracdo deve vir na parte superior da figura, em
tamanho 12 e precedido por numeral arabico conforme sua sequencia no texto.
Deve ser formatada em espaco simples e a fonte deve vir na parte inferior da
ilustracdo, tamanho 10, espaco simples. Em caso de autoria propria, usa-se
conforme o exemplo: Elaborado pelo autor. Lembre-se que todas as fontes, da

autoria de outrem, devem constar na lista de referéncias.

Figura 1 - Caprinos

Fonte: Elaborado pelo autor.

Tabelas: De acordo com o IBGE e a NBR 6029, as tabelas apresentam dados
estatisticos; ja os quadros contem informac¢des de texto agrupadas em colunas.
O titulo da tabela deve vir na parte superior em tamanho 12 e precedido por
numeral arabico conforme sua sequencia no texto. Deve ser formatada em

espaco simples e a fonte deve vir na parte inferior, tamanho 10, espaco simples.
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Tabela 1 - Informacdo Nutricional de Biscoitos

Vabr Cabrico 170 wcal 79%
Carboiduston 26g 7%
Prominas 49 8%

Gorduras Totas Gg T9%
Gorduras Soturads 25g 109
Colossxrol 0mg 0%
Fibras Alirre nta lg 3%
Cakio 9 mg 19%
Faro 0,76 ng 5%
Sodo 200 mg 129

") Valores Diarios de referdncia com base om uma dieta de 2300 quilocalorias

Fonte: Revista Nutricdo e Saude.

Notas de rodapé: Separadas do texto por um espaco simples entre linhas e por

filete de 5cm, a partir da margem da esquerda.

Siglas e abreviaturas: Primeira vez por extenso, seguida da sigla entre

parénteses.

Ex.: Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertao

Pernambucano (IFSPE).

Equacdes e formulas: Devemn ser destacadas no texto e se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior, que

comporte seus elementos (expoentes, indices e outros).

X2+y2222

Exemplo: (X2 e );5 -n
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4 CITAGOES

A citacdo é mencdo de uma informacdo extraida de outra fonte. As citacbes
podem aparecer no texto e em notas de rodapé. Nas cita¢des, as chamadas pelo
sobrenome do autor, pela instituicdo responsavel ou titulo incluido na sentenca
devemn ser em letras mailsculas e mindsculas e, quando estiverem entre

parénteses, devem ser em letras maiusculas.
Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,

conforme a classificacdao proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstru¢cdao do logocentrismo nao é uma

psicanalise da filosofia [...]" (DERRIDA, 1967, p. 293).

Citac¢des diretas: sao men¢des no texto, de até trés linhas, devem estar contidas
entre aspas duplas. As aspas simples sdo utilizadas para indicar citacdo no
interior da citacdo. Devem constar a(s) pagina(s) da fonte consultada, precedidas

pela data, separados por virgula.
Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...]

ativos [...]"

“Ndo se mova, faca de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.
72).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’

que abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

— O
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As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado

(fonte tamanho 10), sem as aspas, com texto justificado.
Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem.
Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televisao, telefone, e
computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia local
de telefone, um sinal de audio pode ser emitido em um saldo de
qualquer dimensao (NICHOLS, 1993, p. 181).

Citac¢des indiretas: é a construcao de um texto baseado na ideia de um autor
consultado. As cita¢gdes indiretas devem ser apresentadas pelo sobrenome do

autor, instituicdo responsavel ou titulo e ano:
Exemplo:

Segundo Alves (2016, p.25).....




l.,.,..ﬁ_, p— 12

5 REFERENCIAS

Devem ser apresentadas no final do trabalho. Sua disposi¢do deve ser em
ordem alfabética considerando-se o ultimo sobrenome do autor, encabecadas
pelo titulo “referéncias”.

No caso de mais de uma obra de um mesmo autor, as referéncias deverao
ser dispostas na ordem cronolégica de publicacdo da obra. A organizacao das
Referéncias é norteada pela NBR 6023. Por isso sugerimos revé-la, sempre que
tiver duvidas para garantir que todas as referéncias consultadas sejam descritas
corretamente.

Exemplificaremos a seguir a descricao dos tipos de fontes de consulta
mais comuns, tais como: livro, capitulo de livros, periddicos, artigo de periédico,
revista eletrénica e website dentre outros.

e Livro - exemplo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edicdo. Local: Editora,
data.
RAYMUNDO, Paulo Roberto. O que é administracdo. Sao Paulo: Brasiliense,
1992.

Com trés autores:

SILVA, Joao Alves da; MANOEL, Francisco Orlando; SOUZA, Luiz Carlos. Fisica
Basica. Sdo Paulo: Atica, 2016.

Com mais de trés autores:

MAGALHAES, Jo3o Bosco et al. Escola nova. Rio de Janeiro: Books, 2016.

— ol
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e Livro em formato eletrdnico (E-book) - exemplo:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edicao. Local: Editora, data. Descricao fisica do meio
eletrénico (disquete, CD-ROM) ou Disponivel em: <URL>. Acesso em: dia més e
ano (para documentos online).

TAKAHASHI, Tadao (Org.). Sociedade da informagao no Brasil: livro verde.
Brasilia: Socinfo/MCT, 2000. 195 p. Disponivel em:
<http://www.socinfo.org.br/livro_verde/download.htm>. Acesso em: 13 ago.
2015.

e Capitulo de livros - exemplo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: AUTOR. Titulo da obra. Ed. Local:
Editora, data. cap., p. (do capitulo).

ARCHER, Earnest R. O mito da motivacdo. In: BERGAMINI, Cecilia W.; CODA,
Roberto (Orgs.). Psicodinamica da vida organizacional: motivacao e lideranca.
2. ed. Sao Paulo: Atlas, 1997.

e Capitulo de livros em formato eletronico, exemplo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: AUTOR. Titulo da obra. Ed. (se
houver). Local: Editora, data. cap., p. (do capitulo). Disponivel em: <URL>. Acesso
m: (data).

TAKAHASHI, Tadao (Org.). Mercado, trabalho e oportunidades. In:
Sociedade da informag¢ao no Brasil: livro verde. Brasilia: Socinfo/MCT, 2000

cap. 2, p. 13-24. Disponivel em: <http://www.socinfo.gov.br>. Acesso em: 13 ago.
2003.

e Periddicos (Revistas, Jornais) em formato convencional, exemplo:

AUTOR (se houver). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo da
publicacgao, Local, numeracdo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
numero, as informac¢des do periodo e data da publicacdo. Disponivel em: <URL>.
Acesso em: (data).

—
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AMARAL, Sueli Angélica. Marketing e desafio profissional em unidades de
informacao. Ciéncia da Informacgao Online, Brasilia, v. 25, n. 3, 1996. Disponivel
em: <http://www.ibict.br/cionline/250396/25039608.pdf >. Acesso em: 25 maio
2010.

e Artigo de periédico, exemplo:

AUTOR (se houver). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo da
publicacgao, Local, numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
numero, pagina inicial e final do artigo ou matéria, as informac¢des do periodo e
data da publicacao.

DINSMORE, Paul Campbell. O projeto vocé: quais sdo suas prioridades? Vocé
S.A., Sdo Paulo, ano 5, n. 54, p. 52-59, dez. 2002.

¢ Revista eletronica, exemplo:

AUTOR (se houver). Titulo do artigo ou matéria: subtitulo (se houver). Titulo do
jornal, Local, data da publicacdo. Secao, Caderno ou parte do jornal. Disponivel
em: <URL> Acesso em: (data).

GALVAO, Vinicius Queiroz. Prefeitos vdo ao Senado pedir participacdo na
reforma tributaria. Folha Online, Sdo Paulo, 13 ago. 2003. Brasil. Disponivel em:
<http://www1.folha.uol.com.br/folha/brasil/ult96u52262.shtml>. Acesso em: 13
ago. 2003.

e Trabalho apresentado em evento:

AUTOR(ES). Titulo do trabalho apresentado. In: nome do evento, numeracdo do
evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo. Titulo do documento
(anais, atas, topico tematico etc.). Local: editora, data de publicacdo e pagina
inicial e final da parte referenciada.

DENVER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Educacdo a distancia no Brasil. In: SIMPOSIO
BRASILEIRO DE EDUCACAO A DISTANCIA, 10, 2016, Sao Paulo. Anais... S3o Paulo:
USP, 2016. p.16-29.

—
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e Trabalho apresentado em evento em meio eletrdnico:

SABROZA, P. C. Globalizagdo e saude: impacto nos perfis epidemioldgicos das
populac¢des. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 10., 2016, Rio de
Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda.
Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio16/>. Acesso em: 17 jan. 2016.

e Patente

ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR. Titulo, nimero da patente e datas (do
periodo de registro).

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacdo
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30
maio 1995.

e Legislacao

JURISDICAO (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas). Titulo,
numeracao, data e dados da publicacdo. No caso de Constituicbes e suas
emendas, entre o nome da jurisdicdo e o titulo, acrescenta-se a palavra
Constituicao, seguida do ano de promulgacdo, entre parénteses.

BRASIL. Medida proviséria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14
dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.

e Documento cartografico (Mapas, Atlas, Globo)

AUTOR(ES). Titulo. Local: editora, data de publicacdo, designacdao especifica e
escala.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,
1981. 1 atlas. Escalas variam.

BRASIL e parte da América do Sul. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala

1:600.000.
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6 DESCRICAO DA ESTRUTURA DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

e Elementos Pré-Textuais

CAPA: Elemento obrigatério para protecao externa e sobre o qual se imprimem
informacdes que ajudam na identificacdo do trabalho. As informacdes devem ser
apresentadas na seguinte ordem: 1) Nome da Instituicao (obrigatério) 2) Nome
do autor, 3) Titulo, 4) Subtitulo (se houver, deve ser evidenciada sua
subordinac¢do ao titulo principal, precedido de dois pontos), 5) Local (cidade) da

instituicdo onde deve ser apresentado, 6) Ano do depdsito (entrega).

FOLHA DE ROSTO: A folha de rosto é um item obrigatério. Seus elementos
devem constar na seguinte ordem: 1) Nome do autor (responsavel intelectual
pelo trabalho); 2) Titulo principal do trabalho; 3) Subtitulo (se houver);, 4)
Natureza (monografia, dissertacdo, tese, outros); Objetivo (aprovacdo em
disciplina, grau pretendido, outros); Nome da instituicdo a que é submetido e
Area de concentracao; 5) Nome do orientador e, se houver, do coorientador; 6)
Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; 8) Ano de depdsito

(entrega).

FICHA CATALOGRAFICA: Elemento obrigatério para os cursos de nivel superior
(Licenciatura e Tecnolédgicos). E uma ficha que contém as informacdes
bibliograficas necessarias para identificar e localizar um livro ou outro
documento no acervo de uma biblioteca deve estar impresso no verso da folha

de rosto dos trabalhos de Monografias, Teses e Dissertacdes.

FOLHA DE APROVAGAO: Elemento obrigatério para os cursos de nivel superior
(Licenciatura e Tecnolégicos) devem conter: 1) Nome do autor; 2) Titulo por

extenso e subtitulo (se houver); 3) Natureza, objetivo, nome da instituicdao a que

— O
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é submetido, area de concentracao; 4) Data de aprovagdo e assinaturas dos

membros da banca examinadora e instituicbes a que pertencem. A data de
aprovacgao e assinaturas dos membros da banca examinadora deve ser colocada

apos a aprovacdo do trabalho.

AGRADECIMENTOS: Elemento opcional deve ser inserido antes dos
agradecimentos, dirigidos apenas aqueles que contribuiram de maneira

relevante para elaboracdo do trabalho.

LISTA DE ILUSTRACOES, LISTA DE TABELAS, LISTA DE GRAFICOS, LISTA DE
ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS: Elemento opcional pode ou ndo
compor o texto. Caso seja utilizada, a lista deve ser elaborada de acordo com a
ordem em que os elementos surgem no texto, com cada item acompanhado do

respectivo niumero da pagina.

LISTA DE ILUSTRACOES

FIGURA 1 — Nivel de decisdo e tipos de planejamento .................cooooeeiiiiiieiicee e, 21
FIGURA 2 — O processo de planejamento estratégico de negocios ..........c.coeevvevecceeceeceneenne. 51
FIGURA 3 — Visdo geral do processo Or¢amentario ............cooooueeveeeeueeuveeeeeeesiesseeseeeesseesseens 97

SUMARIO: Elemento obrigatério consiste na enumeracdo das principais divisdes,
seccBes e outras partes do trabalho, na mesma grafia e ordem em que se

sucedem acompanhadas do respectivo numero da pagina. Exemplo:

—ael
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SUMARIO
1 INTRODUCAQ. ...t reeeeseeeseesessesssesesssssssssssssesssessssssstessnssessssssesessasones 10
2 LI E R ANC A e 11
2.1 LIDERANCA CLASSICA .o 12
2.1.1 Lideranca demoCratiCa. i eeicceececcecceeeceeeeeceesanesennsmaasscassessasssssansanes 13
2.1.2 Lideranca liberal (12iSSeZ-Taire) ......ccccoveueeeiiumrecsininrneeieiereeeeinseseree e 16
2.1.3 Lideranca cariSmaAtiCa....icceiceininiseninisissssssmsasssisssssssrsessssssasssessssssssssssssssssess 18
3 LIDERANCA DOS TRACOSEESTILOS ..., 21
3.1 TEORIA DOS TRACOS . e 21
3.2 ENFOQUE DOS ESTILOS DE LIDERANCA .. ..., 24
4 LIDERANCA VOLTADA PARA AS PESSOAS ... ieennen, 26

Conforme apontamentos da NBR 6027, norma que estabelece requisitos
para apresenta¢do de sumario, este deve ser localizado como o ultimo elemento
pré-textual. A palavra sumario deve ser centralizada e com a mesma tipografia
da fonte utilizada para as sec¢Bes primarias.

A subordinacdao dos itens do sumario deve ser destacada pela
apresentacdo tipografica utilizada no texto. Os indicativos das sec¢bes que
compdem o sumario, se houver, devem ser alinhados a esquerda, conforme
orienta a NBR 6024.

¢ Elementos Textuais

Parte do texto em que é exposto o trabalho, propriamente dito, deve conter trés

partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e conclusao.

INTRODUCAO: A introducdo é a parte responsavel pela apresentacdo do
trabalho, desde a delimitacdo do tema até a forma como esta organizado.
Sugere-se que seja feita a introduc¢do do assunto, de modo a: discorrer sobre o
tema do trabalho; apresentacdo do problema e objetivos da pesquisa; exposi¢ao

da justificativa; finalmente, informar em quantos capitulos o texto foi dividido e
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apresentar os principais elementos que os compdem. Por apresentar estes

elementos, a introducdo requer uma revisao detalhada ao final do trabalho para

manter a coesao textual.

DESENVOLVIMENTO: Parte principal do texto, que contém a exposicao
ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes, que
variam em func¢do da abordagem do tema e do método. Recomenda-se nao
utilizar a palavra desenvolvimento no corpo do trabalho, e sim um titulo que

represente o assunto que esta se tratando nessa parte do texto.

IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO: Elemento obrigatdrio para os relatérios
(TECNICO  MEDIO  INTEGRADO, TECNICO  SUBSEQUENTE,  CURSOS
TECNOLOGICOS) em que deve constar o nome completo da instituicdo ou
empresa. Deve-se incluir a data de inicio, a data de término, a carga horaria

semanal, carga horaria total, e o supervisor de estagio.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS: Elemento obrigatério para os relatérios
(TECNICO  MEDIO  INTEGRADO, TECNICO  SUBSEQUENTE,  CURSOS
TECNOLOGICOS) em que deve contar todas as atividades que foram
desenvolvidas pelo aluno. Devem ser indicadas, além das vivéncias, as
referéncias bibliograficas, utilizadas no decorrer de cada uma das atividades
desenvolvidas. Ndo insira nada gratuitamente, porém, nao deixe de inserir
referéncias que serviram para o desenvolvimento de cada uma das atividades

(leis, codigos, manuais, artigos, livros, sites, etc).
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Alguns pontos devem ser ressaltados e descritos com base em algumas

perguntas como o que foi feito? Por que foi feito? Como foi feito? E o que se

aprendeu com essa atividade.

CONCLUSAO: Elemento obrigatério para todos os trabalhos acad@micos. A
conclusdo consiste em uma andlise critica do assunto tratado no trabalho

académico.

Nos relatérios de estagio devem-se destacar a contribuicdo para a formacgao
profissional do estagiario. Devem aparecer, na conclusao, as criticas, positivas ou
negativas, devendo ser sempre construtivas. Finalize com o que foi feito, por que
foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no estagio como um todo. Aqui
a reflexdo é sobre o estagio no todo, e ndo em cada uma das atividades. E a
oportunidade que o estagiario tem de dar sua opinido sobre a validade do
estagio orientado ou supervisionado, a importancia do estagio para sua vida
profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu na realiza¢ao

do estagio.
e Elementos Pés-Textuais

Nessa se¢do contém os elementos pds-textuais para a elabora¢ao do TCC.

Alguns sdo obrigatdrios e outros opcionais.

REFERENCIAS: Elemento opcional, no entanto, para relatérios com citacbes as
referéncias devem ser obrigatorias. Devem ser elaboradas conforme a ABNT
NBR 6023:2002, alinhadas a esquerda, separadas por espaco simples entre si e

por espaco simples entre elas conforme o0 exemplo abaixo.
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GLOSSARIO: Lista de termos técnicos. Elaborado em ordem alfabética. Elemento

opcional.

APENDICE: Texto ou documento elaborado pelo o autor, a fim de complementar
sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.
Elemento opcional.

Ex.: APENDICE A - Questionario aplicado aos alunos do IFSPE.

ANEXO: Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacao e ilustragao. Elemento opcional.

EX.: ANEXO A - Estrutura do IFSPE.

INDICE: Relacdo de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério
e acompanhadas das respectivas paginas que localiza e remete para as

informac&es contidas no trabalho. Elemento opcional.
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7 ESTRUTURA DA MONOGRAFIA (CURSOS DE LICENCIATURA)

—_—
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e Elementos pré-textuais:

. CAPA (Obrigatoério);

FOLHA DE ROSTO (Obrigatoério);

FICHA CATALOGRAFICA (Obrigatorio):

FOLHA DE APROVACAO (Obrigatério);

AGRADECIMENTOS (Opcional);

LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional);

LISTA DE TABELAS (Opcional);

LISTA DE GRAFICOS (Opcional);

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Opcional);

10.LISTA DE SIMBOLOS (Opcional);

11.SUMARIO (Obrigatério).

o Elementos textuais (todos obrigatérios):

. INTRODUCAO;

DESENVOLVIMENTO;

. CONCLUSAO.

e Elementos pés-textuais

. REFERENCIAS (Obrigatério)

APENDICES (Opcional)

. ANEXOS (Opcional)
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8 RELATORIOS (CURSOS TECNOLOGICOS)

—_—
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e Elementos pré-textuais:

. CAPA (Obrigatoério);

FOLHA DE ROSTO (Obrigatério);

FICHA CATALOGRAFICA (Obrigatério);

FOLHA DE APROVACAO (Obrigatério);

AGRADECIMENTOS (Opcional);

LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional);

LISTA DE TABELAS (Opcional);

LISTA DE GRAFICOS (Opcional);

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Opcional);

10.LISTA DE SIMBOLOS (Opcional);

11.SUMARIO (Obrigatério).

oA W

e Elementos textuais (todos obrigatérios):

. INTRODUCAO;

INDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO;
APRESENTACAO DA INSTITUICAO;
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS;
CONCLUSAO.

e Elementos pés-textuais

. REFERENCIAS (Obrigatério)

APENDICES (Opcional)

. ANEXOS (Opcional)
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9 RELATORIOS DE ESTAGIO (CURSOS TECNICO MEDIO INTEGRADO E
SUBSEQUENTE)

e Elementos pré-textuais:

—_—

. CAPA (Obrigatoério);

FOLHA DE ROSTO (Obrigatério);

AGRADECIMENTOS (Opcional);

LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional);

LISTA DE TABELAS (Opcional);

LISTA DE GRAFICOS (Opcional);

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Opcional);
LISTA DE SIMBOLOS (Opcional);

O o N o U A W DN

SUMARIO (Obrigatério).

e Elementos textuais (todos obrigatérios):

1. INTRODUCAO

INDENTIFICACAO DO CAMPO DE ESTAGIO;
APRESENTACAO DA INSTITUICAO;
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS;

LA

CONCLUSAO.
e Elementos pés-textuais

1. REFERENCIAS (Obrigatério)

2. APENDICES (Opcional)
3. ANEXOS (Opcional)
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10 ENTREGA FINAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

A entrega dos trabalhos de conclusdo de curso devera obedecer

OBRIGATORIAMENTE a seguinte regra:

v' Ensino Superior (Licenciatura e Tecnologia): 1 (um) documento
impresso encadernado em capa dura na cor preta com letras douradas,

além de 1 (um) CD contendo o arquivo do trabalho em PDF.

v" Técnico Médio integrado e Técnico Subsequente: 1 (um) CD contendo o

arquivo do trabalho de conclusao do curso em PDF.

ApOs a entrega o (a) aluno (a) recebera um comprovante que efetuou o depdsito
do material. Somente ap6s a entrega do Trabalho de Conclusao de Curso
(Monografias e Relatérios) é que o estudante estara apto a receber o diploma de

conclusao do curso.

Maiores informacdes: biblioteca.cs@ifsertao-pe.edu.br
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